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TATA CARA OPERASIONAL ORCHiID

PT Kustodian Sentral Efek Indonesia (KSEI) sebagai Lembaga Penyimpanan dan Penyelesaian telah
menyediakan fasilitas Online Research and Centralized Historical Data (ORCHID), yaitu fasilitas online
system yang menyediakan data-data masa lalu (Historical Data) kegiatan Pemegang Rekening yang telah
dilakukan di C- Best. Data- data yang diperoleh melalui fasilitas ORCHID dapat disimpan oleh Pemegang
Rekening sehingga sewaktu-waktu diperoleh kembali data tersebut, maka tidak perlu mendownload
kembali melalui ORCHiD. Pemegang Rekening dapat melakukan penarikan data (download) atas semua
kegiatan operasional, Corporate Action, dan tagihan biaya layanan jasa C- Best dalam waktu yang
panjang.

Tata Cara Pendaftaran
Untuk melakukan pendaftaran fasilitas ORCHiD, Pemegang Rekening dapat :
i) Mengajukan permohonan secara tertulis dalam bentuk format yang sudah ditentukan
(Lampiran 1).
i) Mengisi formulir yang sudah ditentukan (Lampiran 2).
iii)  Membuat Surat Kuasa untuk pengambilan Pin Code, jika yang mengambil surat PIN
Code dari KSEI bukan pejabat berwenang (Lampiran 3).

Tata Cara Pemberian Akses pada Pemakai
Untuk pemberian akses kepada pemakai, Administrator yang sudah mendapatkan PIN Code

dapat memberikan akses untuk user, tata caranya dapat dilihat pada Panduan Operasional
ORCHiD pada menu Login dan Logout sistem ORCHID dan menu Right Management.

Tata Cara melakukan akses pada modul ORCHiD
Modul ORCHID terdiri dari 3 jenis yaitu modul Batch Data, Download Report dan Onrequest
Reports. Adapun tata cara untuk melakukan akses pada modul ORCHID dapat dilihat pada
Panduan Operasional ORCHID.

BIAYA

1. Laporan C-BEST yang berumur kurang dari 1 (satu) bulan dapat didownload di ORCHiD
tanpa dikenakan biaya (free of charge).

2. Laporan C-BEST yang berumur lebih dari 1 (satu) bulan dapat didownload di ORCHiD
dengan dikenakan biaya sebesar Rp. 50.000,- (lima puluh ribu rupiah) per request.

3. Laporan Ad-Hoc C-BEST yang dibuat di ORCHiD akan dikenakan biaya sebesar Rp.
50.000 (lima puluh ribu rupiah) per request.

4. Biaya akan ditagihkan bersamaan dengan penagihan biaya layanan jasa C-BEST.



Lampiran 1

<kertas berkop Pemegang Rekening>

Kepada Yth.

PT Kustodian Sentral Efek Indonesia
Gedung Bursa Efek Jakarta, Menara 1 It. 5
JI. Jend. Sudirman Kav. 52-53

Jakarta 12190

Up. Ibu Hartati Handayani - Kepala Divisi Jasa Kustodian Sentral

Perihal : Pendaftaran Modul ORCHiD

Sehubungan dengan telah disediakannya fasilitas Online Research and Centralized Historical Data
(ORC HiD) dengan ini kami ..........ccccoeveererveeenen. (nama Pemegang Rekening) mengajukan
permohonan untuk didaftarkan sebagai Partisipan yang dapat mengakses ORCHiD

Untuk keperluan akses ORCHiD, mohon KSEI dapat memberikan PIN Code Administrator ORCHiD
kepada kami.

Terlampir kami sampaikan kelengkapan dokumen permohonan pendaftran fasilitas ORCHiID sebagai
berikut:

. Formulir Pendaftaran ORCHiD

. Surat Kuasa Pengambilan PIN Code

Demikian permohonan kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapakan terima
kasih

( Nama Pemegang Rekening)

Jakarta, / /

Tanda tangan dan cap
(Pejabat Berwenang)



Lampiran 2
Formulir Pendaftaran ORCHIiD

ORCHID Registration Form Nomor:
Number

A. Data Pemegang Rekening
Account Holder Data

1 Nama Pemegang Rekening . Kode %)
* Account Holder’s name . Code

Alamat .
2. Address | |
3 Kode Pos 4 Kota
" Zip Code " City
5 Nomor Telepon . 6 Nomor Faksimili
" Telephone Number ) *  Fax Number
Surat Elektronik Pejabat Berwenang 1 i
7. EmailAddress 8. 15tauthorized Person
No. NPWP Pejabat Berwenang 2
9- Tax ID Number 2" Authorized Person

Alamat situs perusahaan .
10. p | |

(‘r\rpnrnfa \Wehsite Address

B.Pengesahan
Validation

Dengan menandatangani Formulir Pendaftaran ORCHID ini, kami menyatakan telah membaca dan memahami seluruh peraturan KSEI tentang penitipan kolektif di KSEI serta
setuju untuk tunduk dan mematuhi peraturan tersebut.

By signing this ORCHID Registration Form, we declare that we have read and understood all KSEI regulations regarding collective custody in KSEI, and will abide by and be subject to
such KSEI regulations.

Kami menyatakan bahwa semua keterangan dan dokumen yang kami berikan kepada KSEI adalah lengkap dan benar.
We declare that all information and documents submitted to KSEI are correct and complete.

Jakarta / / Petugas KSE|
KSEI Officer

Nama & Tanda Tangan Pejabat berwenang 1 Nama & Tanda Tangan Pejabat berwenang 2 Nama, Tanda tangan dan Cap
Name & Signature of 15 t Authorized Official Name & Signature of 2" Authorized Official Name, signature and seal




Lampiran 3

<kertas berkop Pemegang Rekening>

Kepada Yth.

PT Kustodian Sentral Efek Indonesia
Gedung Bursa Efek Jakarta, Menara 1 It. 5
JI. Jend. Sudirman Kav. 52-53

Jakarta 12190

Up. : Ibu Hartati Handayani - Kepala Divisi Jasa Kustodian Sentral

Perihal : Surat Kuasa Pengambilan PIN Code

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
Jabatan
Pemegang Rekening

Bersama ini memberikan kuasa kepada:

Nama
Alamat
No. KTP

Untuk mengambil PIN Code Administrator ORCHID.

Demikian surat Kuasa ini dibuat untuk digunakan sesuai dengan keperluannya.

( Nama Pemegang Rekening)
Jakarta, / /

Meterai 6000
Tanda tangan dan cap
(Pejabat Berwenang)
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LOGIN & LOGOUT
SISTEM ORCHID

A. Login ke dalam Sistem Orchid
1. Aktifkan personal komputer yang akan digunakan untuk berinteraksi dengan
Orchid
2. Klik icon internet explorer untuk masuk ke media internet
3. Masukan alamat/address sistem Orchid : (http//130.201.5.16) alamat ini adalah
dispatcher yang akan mengarah ke alamat yang available.
Tekan Enter
Masukkan
e kode Pemegang Rekening, pada field Member
e kode/nama pemakai sistem, pada field Userid
sebagai contoh dibawah ini:

oa s

f=>\
Centraghzed
~ —

Member: Iksei1 |

Userid: [awall x|




ksei @ LOGIN & LOGOUT

Indonesia Central

Securities Depository S I STEM ORCH I D

6. Klik “Logon” maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Security Warning i 5'

Do you want to install and run "AuthKSEI"?

The publisher cannot be determined due to the problems
below:

The test root has not been enabled as a trusted root.

More Info I

7. Klik icon “Yes”
e Untuk pengguna (user) yang baru pertama kali masuk ke dalam Orchid,
sistem akan menanyakan terlebih dahulu nomor Kode PIN dan pengguna
diminta membuat password sebagai pengganti Kode PIN tersebut.



kSEi@ LOGIN & LOGOUT

Socurtes epostory SISTEM ORCHID

=

Masukan Kode PIN pada field Enter InitPin dan Confirm InitPin serta buat kode
password pada field Password dan Confirm Password, sebagai contoh seperti

dibawabh ini :

Kseiapp SOD0CHEN ey

Klik icon “Generate Keyfile & Logon” untuk masuk kedalam sistem.
o Bila pengguna sudah pernah masuk ke dalam sistem sebelumnya dan sudah
memiliki password tersendiri, maka sistem langsung meminta pengguna
untuk memasukkan kode password tersebut. Tampilan seperti dibawah ini ;



kSEi@ LOGIN & LOGOUT

Securies Sepostory SISTEM ORCHID

UsetID [SXD00ECHONG_

ey il |

Masukkan kode password pengguna sistem pada field Please enter your password :
seperti contoh berikut :

t C:\kseitkseiapp\3X000E CHONG key - i

Klik icon “Logon”

8. Bila proses logon berhasil, sistem akan menampilkan layar menu utama, sesuai
dengan hak akses pengguna tersebut, contoh ;



ksei @ LOGIN & LOGOUT

Secures Depostory SISTEM ORCHID

| Orchid Application

ksei(®

Information.

Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.

Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)
Batch Data menu is to download reconcile inform ation data (the old menu is download data)

Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output File (the old menu is download data)
On Request menu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)




ksei @ LOGIN & LOGOUT

Secures Depostory SISTEM ORCHID

B. Logout dari Sistem Orchid
Pengguna dapat keluar dari sistem Orchid, dengan menekan tombol Logout yang
terletak di sebelah kiri layar

| Orchid Application

Information.

Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.

Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)
Batch Data menu is to download reconcile information data (the old menu is download data)

Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output File (the old menu is download data)
On Request menu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)

Setelah Logout layar akan menampilkan seperti dibawah ini

OK

You have been succesfully logged off




RIGHT MANAGEMENT

e Masuk ke sistem Orchid

e Login ke sistem Orchid sebagai Administrator

e Setelah login sistem menampilkan Menu Utama , kemudian klik Right
Management disebelah Kiri layar seperti berikut ;

Custodian Bank Application

ksei@©
e

'» Reconcile Information
@ Logout

...................

A. Pembuatan USER
1. Klik “Users” pada menu Right Management, sistem menampilkan ;

Actions for users

5@

- Display/Hide Al - .

: 3 Create U:

“ Right Management fee
SR > Modify Users
+ UserlGroup Association 5 Delote Users
St 5 Reset Users

'+ Reconcile Information

@ Logout

Copyriaht | Discaimar| Print

e Create User digunakan untuk membuat user baru

e Modify User digunakan untuk melakukan perubahan pada pengguna.

e Delete User dapat digunakan untuk menghapus pengguna yang telah
dibuat oleh administrator

e Reset User dapat digunakan untuk melakukan reset PIN apabila salah
satu user terblok
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ksei (‘_)/) RIGHT MANAGEMENT

e, IGHT MANAGEMENT

1.1 Create Users
Klik “Create Users”, layar menampilkan ;

O Dheae Usess
ksei@®
e g et I
v Al (] |

) R Menygemert P Cody =T
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& Feconcie Mot msen | )
o Logour

User* (pengguna) » diisi dengan pengguna yang akan
diberi hak akses
User Description > diisi dengan keterangan pengguna

(nama lengkap pengguna)

Pin Code (kode identitas user) > dihasilkan oleh sistem. Nomor tersebut
harap dicatat karena akan digunakan
pada saat pengguna melakukan login
ke sistem

Klik Validate untuk validasi pendaftaran user kedalam sistem

1.2 Pembuatan Groups
= Klik “Groups” pada menu Right Management, layar menampilkan

Actions for group Management

ksei®

- DispleyfHide Al - e

z: o 2 at
|+ Right Management Guoate Groups
 Groups 2 Modify Groups
* UserfGroup Association 3 Delete Groups
* Users

= Reconcile Information
o Logout
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Indnnes§mwlel Q RIGHT MANAGEMENT

Securities Depository

Create Groups » Diisi dengan nama group yang Akan membedakan fungsi group

i@

e “ualidate” :dagi i > Dapat digunakan untuk
Klik “validate” untuk validasi group yang dibuat melgkuk ag perubahan atau

menambahkan fungsi dari
group yang telah dibuat

Klik modify group layar menampilkan




ksei @ RIGHT MANAGEMENT

Indonesia Gentral
Securities Depository

Isi nama group pada group profile atau klik search maka sistem akan
menampilkan seluruh group, lihat contoh dibawabh ini

Klik group yang akan dilakukan modify, sistem menampilkan




User admin dapat melakukan penambahan atau pengurangan fungsi dengan
melakukan Klik pada area Right, sebagai contoh seperti dibawah ini dengan
memilih Reconcile Information, layar menampilkan




ksei (_/’0) RIGHT MANAGEMENT

Indonesia Gentral
Securities Depository

User admin dapat menghilangkan atau memberikan tanda v pada kolom

Grant, kemudian melakukan validate
» Dapat digunakan untuk

menghapus group yang telah

Delete Groups
di create oleh admin

Klik delete groups, sistem menampilkan

Isi nama group yang akan dihapus pada field group name atau langsung search
maka sistem akan menampilkan seluruh group yang telah dibuat oleh admin,

lihat gambar

ksei®
| Teletr
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o RIGHT MANAGEMENT
ksei(®

Indonesia Central
Securities Depository

Klik pada kolom delete untuk menghapus group, maka sistem akan
memberikan pesan seperti dibawh ini

Klik OK untuk me nghapus, maka group akan dihapus dari sistem

DIRECT AFPROVE
D_ADMIN DIBECT ADMINTSTRATOR
REFCEY DOK




ksei(®

Indonesia Central
Securities Depository

RIGHT MANAGEMENT

1.3 User/Groups Association

ksei®

* Groups
* User/Group Association
. s

User/Group Associations

Copyright | Disclaimer| Print

3 View User Rights

3 View Group Rights

2 Add/Remove a group to/from a user
2 Add/Remove a user to/from a group

» Digunakan untuk menggabungkan antara User dengan Groups yang telah di
Create oleh User Admin.
Klik user/groups association, layar akan menampilkan

View User Rights

Cersite | o [Orve

> Digunakan untuk
menampilkan hak akses User

berdasarkan nama pengguna, lihat contoh
tampilan dibawah



Isi field user dengan nama user yang telah dibuat atau search, maka sistem akan
menampilkan seluruh nama user, lihat gambar

Klik user yang akan ditampilkan, maka sistem
menampilkan seperti contoh dibawah ini ;




Klik item yang ada pada related groups, maka sistem menampilkan hak akses user
tersebut, seperti contoh dibawabh ini ;




ksei (_/'O) RIGHT MANAGEMENT

Indonesia Gentral
Securities Depository

>
View Groups Rights

Add/Remove a group to / from a >
user

Digunakan untuk
penampilakan hak akses
berdasarkan groups
Penggunaannya sama
seperti  view user Right
(lihat panduan view users
right)

Digunakan
untuk menggabungkan atau
menghapus group berdasarkan
user pengguna

Klik add/remove a group/from a user, sistem menampilkan seperti dibawah ini

St ey ey [
=BAEA
o Ui heariny |

* e

i

ksel© =
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ksei (@ RIGHT MANAGEMENT

Indonesia Gentral
Securities Depository

Masukan nama user atau klik tombol search, sistem menampilkan seluruh
user pengguna yang telah dibuat oleh user admin, lihat contoh dibawah ini

Ksei@

| Stcures puery




ksei (_/’0) RIGHT MANAGEMENT

Indonesia Central
Securities Depository

Klik user yang akan dikelompokan sesuai dengan group yang telah dibuat

Wt 1014004 houps

e CHEWS

C R egn
W groap fer 2ds soen

oleh user admin, lihat contoh dibawah ini ;

Berikan tanda v pada kotak yang telah tersedia sesuai dengan group dan
hak akses yang diberikan, kemudian klik tombol add (untuk meng-create)
atau tombol reset (untuk membatalkan), lihat contoh gambar dibawah ini ;



ksel C/ RIGHT MANAGEMENT

Indonesia Gentral
Securities Depository

Penggabungan antara group dan user telah selesai, proses ini berlaku juga pada cara
Add/Remove a user to/from a group
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ORCHID

DOWNLOAD DATA RECONC ILE FILE

- BALANCES

ksei(®

Feev

Feev

A. Download Data Reconcile File - BALANCES

A.1. Balances

Balances memuat data yang berisi data- data balance seluruh rekening yang dimiliki oleh
Pemegang Rekening KSEI dimana format data balance dalam bentuk text file.

Download Data Reconcile File - Balance dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai

berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

- Display/Hide All -
Inquiry

IFBA

Orchid

Fund Separation
Logout

Orchid Application

Information.

Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.
Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)

Batch Data menu is to download reconcile information data (the old menu is
download data)

Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output
File (the old menu is download data)

On Request menu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

ksei(®

- Display/Hide All -
Inquiry

IFBA

Orchid

Fund Separation
Logout

Orchid Application

Information.

e Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.
o Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)

o Batch Data menu is to download reconcile information data (the old menu is
download data)

o Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output
File (the old menu is download data)

e OnRequest menu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)




3. Pilih menu “Batch Data ” pada Menu Bar.

ksei(®

= Accounts
= Regular Account Statement
* Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

* Klasifikasi Prinsip Usaha

v

Batch Data

2 Reconciliation Information

2 Audit Trail & Log
2 Search Data




. ORCHID
ksei (‘_’/) DOWNLOAD DATA RECONC ILE FILE

g:ﬂﬁ?é; %:;nug:‘\lw y - BALAN CES

5. Pilih menu “Reconciliation Information” pada Menu Bar

o | Download Reconcile Information
ksei(®
- Display/Hide All -
e 2 Accounts
» Inquiry —B l
. IFBA 2 Balances
, Orchid 2 Movements
e Accounts 2 Instructions
= Regular Account Statem ent 2 Instructions without Description Field
s Senepete .SID 2 Settlement Instructions
* ORI Function
= Batch Data 2 Trade Confirmation
= Download Reports v 2 Tax ID and Certificate of Residence
° ElailﬁkaSI F"rlnmp EJsaha 3 Utimatch
2 Unmatch without Description Field
2 Price
« Prematch

o | Download Reconcile Information
ksei(®
- Display/Hide All -

. A 3 BAL20180823.TXT.ZIP
MRy BALSRE004 2018082318.TXT.ZIP
. IFBA > 121
w Orctid 2 BAL20180821.TXT.ZIP

e 2 BALSRE004 2018082118.TXT.ZIP
= Regular Account Statem ent > BAL20180820.TXT.ZIP
e > BALSRE004 2018082018.TXT.ZIP
* ORI Function
o Bakh Data 2 BAL20180819.TXT.ZIP
= Download Reports 2 BAL20180818.TXT.ZIP
= Klasifikasi Prinsip Usaha e
P! s 2 BAL20180816.TXT.ZIP
2> BALSRE004 2018081618.TXT.ZIP
2 BAL20180815.TXT.ZIP
2> BALSRE004 2018081518.TXT.ZIP

5. Pilih fungsi "Balances" lalu klik, sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:



6. Pilih file Balance yang akan digunakan.
7. Format file Balance adalah "BALYYYYMMDD.TXT.ZIP” 7.1.
“BAL" adalah “"BALANCE"
7.2."20050405" adalah tanggal balance diproses
7.3. "TXT" adalah format balance dalam text file
7.4. “ZIP" adalah file dalam bentuk ZIP file
8. Kiik file Balance yang dimaksud, maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:



. ORCHID
ksei (‘_’/) DOWNLOAD DATA RECONC ILE FILE

g:ﬂﬁ?é; %:;nug:‘\lw y - BALAN CES

Qh Download gl

9 Some files can harm your computer. If the file information below
\{/ looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.
File name: BAL200S0405[1]. TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

‘Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ][ Cancel ][Morelnfo]

Always ask before opening this type of file

8.1. Klik ™ Open” untuk membuka data balance
8.2. Klik ™ Save” untuk menyimpan data balance
8.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan
8.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses download.
9. Klik "Open”, maka sistem akan menampilkan sebagai berikut:

WinZip
THE ARCHIVE UTILITY EO NDOWS

THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

l Miew Evaluation License ﬂ | Enter Begistration Code... ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and

that any other use i of the i i fee.
Bgee | [ o ] [ ouewewe ||
Days Using WinZip: 45 Total &rchives Opened: 178
21-day i iod has d

9.1. Klik "I Agree” untuk membuka data balance
9.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
9.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
10. Klik “I Agree” , sistem akan menampilkan data sebagai berikut:

SN ananiod S 5100 L5
CHPUUIED
- Cn Fowin i Uyw - Owansy  weed

[ ] il sl

[Grasimare e

11. Klik file “*bal20050405.txt” , sistem akan menampilkan data sebagai berikut:



. ORCHID
ksei ((y) DOWNLOAD DATA RECONC ILE FILE

e, - BALANCES

11.1. Kolom pertama berisi nomor rekening

11.2. Kolom kedua berisi jumlah balance yang dimiliki

11.3. Kolom ketiga berisi kode efek, Obligasi, MTN, PN dll serta jenis mata uang
11.4. Kolom keempat berisi nama efek serta nama mata uang

11.5. Kolom kelima berisi status balance

12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.



0 ORCHID
ksei ((;/) DOWNLOAD DATA RECONC ILE FILE

pomstons, - MOVEMENTS

A. Download Data Reconcile File — MOVEMENTS

A.1. Movements

Movements memuat data yang berisi data-data seluruh movement yang dilakukan oleh
Pemegang Rekening kedalam C- Best dimana format data dalam bentuk text file.

Download Data Reconcile File - Movements dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

? | Orchid Application
ksei(®
Dt Information.
» Inquiry e PerDec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.
.~ IFBA e Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)
» Orchid e Batch Data menu is to download reconcile inform ation data (the old menu is
= download data)
Sandnd Separatlon o Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output
@ Logout File (the old menu is download data)
e OnRequestmenu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

- | Orchid Application
ksei(®
REIZEI S Information.
» Inquiry e Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.
. [FBA o Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)
» Orchid e Batch Data menu is to download reconcile inform ation data (the old menu is

= download data)

» Fund Separatuon e Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output
@ Logout File (the old menu is download data)

e OnRequest menuis to create and to download adhoc report (the old menu is reports)
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3. Pilih "Batch Data” pada Menu Bar.

ksei(®

= Accounts
= Regular Account Statement
* Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha

v

Batch Data

2 Reconciliation Information

2 Audit Trail & Log
> Search Data
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6. Pilih " Reconciliation Information” pada Menu Bar.

o Download Reconcile Information
ksei(®
- DisplayHide Al - %
< 3 Accounts
Beinqiy 3> Bal
» FBA alances
‘¢ Orchid > Movements
* Accounts 3 Instructions
* Regular Account Statement 2 Instructions without Description Field
* Generate SID 3 Settlement Instructions
* ORI Function
* Batch Data 2 Trade Confrmation
* Download Reports 3 Tax ID and Certificate of Residence
» Kiasifikasi Prinsip Usaha
* On RequestReports 2 Unmateh ) )
L Fund Separation 2 Unmatch without Description Field
> Price
@ Logout
« Prematch
+ Fund Separation

5. Pilih fungsi "Movements " lalu klik, sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:

o [ Download Reconcile Information
ksei(®
» Inquiry
. IFBA S > MOV20180823.TXT.ZIP
., Orchid > MOV20180821.7XT.ZIP
= Accounts > _MOV20180820.7XT.ZIP
= Regular Account Statement 2  MOV20180816.TXT.ZIP
« Generate SID -
e > MOV20180815.7XT.ZIP
= Baich Data > _MOV20180814.TXT.ZIP
S DoWnbRd Repein > _MOV20180813.TXT.ZIP
» Klasifikasi Prinsip Usaha
D Fanue R O > _MOV20180810.TXT.ZIP
. Fund Senaration > _MOV20180809.TXT.ZIP
> _MOV20180808.7XT.ZIP

6. Pilih file movement yang akan digunakan.
7. Format file Movement adalah “MOVYYYYMMDD.TXT.ZIP" 7.1.
“MOV” adalah "MOVEMENTS"
7.2."20050405" adalah tanggal movement terjadi
7.3. "TXT" adalah format movement dalam text file
7.4. “ZIP” adalah report dalam bentuk ZIP file
8. Kiik file Movement yang dimaksud, maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:
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Securies Depostor - MOVEMENTS

9 Some files can harm your computer. If the file information below
() looks suspicious, of you do not fully trust the source, do not open or
save this file,

File name: MOY20050405[1].TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130,201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ][ Cancel ][Motelnfo]

Always ask before opening this type of file

8.1. Klik ™ Open” untuk membuka data Movement

8.2. Klik ™ Save” untuk menyimpan data Movement

8.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan

8.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses download
9. Klik "Open” maka sistem akan menampilkan perintah sebagai berikut:
A"

LN
THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!
This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The reqgistered version does not display this notice.

Y'ou can order the registered version online, by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

VMEew Ewvaluation License l | Enlesrﬂggisl(alion Code... ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and

that any other use i pay of the i i fee.
| Agree ] [ Guit ] [ grdering inf
Days Using WinZip: 46 Total &rchives Opened: 178
21-day { iod has pired

9.1. Klik “I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka data movement
9.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
9.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip

10. Klik “I Agree” sistem akan menampilkan data movement sebagai berikut:
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THIuEeeEI
fam e o

I FREE ] c )0 OQ P0L0L | 2004080 |LOaToa.,.
ItRIFRER|C Ed Lo
LOLIIDR|FRERC - 103 | 2Q040800 240202,
OOCAAALGL | Tom | rRun |E G
QODOCOOLIL| I u.»l TOUT | C 100 | 2004081 | Loa 7oL,
ODOCAOLIL | I | TOUT I O 2 1.0
OOLAQOLGL | I0R | TOUT |CASH S Ll 120040800 246202
CAAA0OCAA0LGL | T o | TouT [Denr | G4 o8 y

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.
11.7.
11.8.
11.9.

Kolom pertama nomor rekening

Kolom kedua kode efek atau jenis mata uang
Kolom ketiga status instruksi

Kolom keempat type instruksi

Kolom kelima external reference

Kolom keenam tanggal transaksi

Kolom ketujuh jumlah saham atau dana
Kolom kedelapan type debit atau credit

Kolom kesembilan tanggal settlement

12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
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A. Download Data Reconcile File - INSTRUCTIONS

A.1 Instructions

Instructions memuat data yang berisi data-data seluruh instruksi yang dilakukan oleh
Pemegang Rekening KSEI dimana format data Instructions dalam bentuk text file.

Download Data Reconcile File - Instructions dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

| Orchid Application |

ksei(®

- Display/Hide All -

Information.
» Inquiry o Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.
» IFBA « Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)
i» Orchid e Batch Data menu is to download reconcile inform ation data (the old menu is
n download data)
»_Fund Sepa’a“on * Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output
@ Logout File (the old menu is download data)

On Request menu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)

2. Pilih menu"ORCHiD" pada Menu Bar.

- | Orchid Application
ksei(®
~RIIEAIE At < Information.
- Inqwry e Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.
. IFBA o Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)
» Orchid o Batch Data menu is to download reconcile inform ation data (the old menuis
= download data)
% Fund Separatlon e Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output
@ Logout File (the old menu is download data)
e OnRequestmenuis to create and to download adhoc report (the old menu is reports)

3. Pilih "Batch Data” pada Menu Bar.
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* Accounts
= Regular Account Statement
= Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha

= On RequestRepo

Batch Data

2 Reconciliation Information

2 Audit Trail & Log
2 Search Data

5. Pilih " Reconciliation Information” pada Menu Bar.

= Accounts

= Regular Account Statement
= Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha

= On RequestReports

Download Reconcile Information

Accounts

Balances

Movements

Instructions

Instructions without Description Field
Settlement Instructions

Trade Confirmation

Tax ID and Certificate of Residence
Unmatch

Unmatch without Description Field

Price

[~ R~ R I~ ST SR ¥ ]

%]

« Prematch

+ Fund Separation

5. Pilih menu "Instructions" lalu klik, sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:
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ksei(®
& Inquiry
. FBA A > INS20180824.TXT.ZIP
.+ Orchid > INS2018082405.TXT.ZIP
= Accounts 2 INS2018082406.TXT.ZIP
= Regular Account Statement 2 INS2018082407.TXT.ZIP
= Generate SID
o ORI Function > INS2018082408.TXT.ZIP
» Batch Data 2> INS2018082409.TXT.ZP
- BEUTHEEEIRERREE > INS2018082410.TXT.ZIP
= Klasifikasi Prinsip Usaha
S on Requnet Faports v > INS2018082411.TXT.ZIP
. Fund Senaratinn 2 INS2018082412.TXT.ZIP
2 INS2018082414.TXT.ZIP
2> INS2018082415.TXT.ZIP
2> INS_OTCBOND20180824.TXT.ZIP

6. Pilih file Instruction yang akan digunakan.
7. Format file Instruction terdapat 2 (dua) jenis file yaitu:
> “INSYYYYMMDD.TXT.ZIP”, dibuat hanya 1 (satu) file dalam satu hari yang akan
dimodifikasi setiap jam.
> “INSYYYYMMDDHH.TXT.ZIP”, dibuat setiap jam.
7.1. "INS” adalah "INSTRUCTIONS"
7.2. *YYYYMMDDHH"” menunjukkan tahun, bulan, hari dan jam
7.3. “TXT” adalah format dalam text file
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7.4. “ZIP” adalah report bentuk dalam ZIP file

8. Kiik file Instruction yang dimaksud, maka sistem akan menampilkan data instruction

sebagai berikut:

‘/ Some files can harm your computer. If the file information below

looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File name: INS20050406[1].TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

’ Open ] [ Save ][ Cancel ] [ More Info

Always ask before opening this type of file

8.1. Klik ™ Open” untuk membuka data Instruction

8.2. Klik ™ Save” untuk menyimpan data Instruction
8.3. Klik “*Cancel” untuk melakukan pembatalan

8.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses download

9. Klik "Open” maka sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:

9.1. Klik *I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka data Instruction

purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and

THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from wwww. winzip.com.

View Ewvaluation License l | Enter Registration Code...

I understand that | may use WinZip only for evaluation

that any other use i of the i fee.
Buit I | | Agree I I ! DOrdering Info
Days Using WinZip: 42 Total &rchives Opened: 180
21-day i iod has d

9.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
9.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
10. Klik *I Agree” sistem akan menampilkan data instruction sebagai berikut:
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g‘:&ﬁ?gﬁnng:‘wwy = INSTRUCTIONS

e et T e [ Pt | sty

i e B W 1 b 0.4

Fls Edet Fomat Yew Hdp

CASH_SWPAL | 641202000001 0300604 21732200101 | [0R | INDIHESTAN ALPTAH| 20050405 | G0000DI0DOL31 | ABNAZODIODOLES | Craatad by
nenber creation|0|105819,25] 20050405 €T
CASH_SWPAL | 61232 00000L030ASMM2F732<I0A0L | 10R | INDINESIAN AUPTAH| 200504 05| SmRX000L00LEL | ABNAZOOO00164 | Created by
ﬂcﬂbl_‘l’ crcatlnnlcv 247263.194| 200350405 | SET

""" 10R | TNDOMESTAN RUPTAH] 2050405 [9x000000000A31 | apcex200)00d66 |creatad by narher
-rnationlllu.uuo 2005040% | ARPL
CNF| 050404000000852 | IOR | INDOMNESTAN
RUPTAH| 20050405 | O¥IDNONOLO0LEL | ABNAZODOO0OLES | BEP-OXDA0| | 247263, 54 | 20050405 ] APPL

11.1. Kolom pertama berisi type instruksi

11.2. Kolom kedua berisi nomor external reference

11.3. Kolom ketiga berisi kode efek, Obligasi, MTN, PN dll serta jenis mata uang
11.4. Kolom keempat berisi nama efek serta nama mata uang
11.5. Kolom kelima berisi tanggal Transaksi

11.6. Kolom keenam berisi nomor rekening

11.7. Kolom ke tujuh berisi kode Pemegang Rekening

11.8. Kolom ke delapan berisi nama Pemegang Rekening
11.9. Kolom kesembilan berisi jumlah efek atau dana

11.10. Kolom kesepuluh berisi Tanggal Settlement

11.11. Kolom kesebelas berisi status instruksi

12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
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A. Download Data Reconcile File - TAX

A.1. Tax

Tax adalah laporan yang berisi data-data seluruh sub rekening beserta tingkat pajak yang
dikenakan dimana format data Tax dalam bentuk text file.

Download Data Reconcile File - Tax dapat dilakukan dengan langka h-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHID.

ksei(®

- Display/Hide All -
Inquiry

IFBA

Orchid

Fund Separation
Logout

L S U S

Orchid Application

Information.

Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu m oved to Orchid Menu.

Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)
Batch Data menu is to download reconcile information data (the old menu is
download data)

Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output
File (the old menu is download data)

On Request menu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)

ksei(®

- Display/Hide All -
» Inquiry
» [FBA
¢ Orchid
= Accounts
= Regular Account Statement
= Generate SID
= ORI Function
= Batch Data
= Download Reports
= Klasifikasi Prinsip Usaha
= On Request Reports
» Fund Separation

@ Logout

Batch Data

2 Reconciliation Information

2 Audit Trail & Log
2 Search Data

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.




3. Pilih "Batch Data” pada Menu Bar.

| Batch Data

ksei(®

2 Reconciliation Information

2 Audit Trail & Log
2 Search Data

* Accounts

= Regular Account Statement
= Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

* Klasifikasi Prinsip Usaha

= On RequestReports

2. Pilih " Reconciliation Information” pada Menu Bar.

| Batch Data

ksei(®

2 Reconciliation Information

2 Audit Trail & Log
2 Search Data

= Accounts.
* Regular Account Statement.
= Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha
= On Request Reports




5. Pilih Menu "Tax ID and Certificate of Residence" lalu klik, sistem akan menampilkan
layar sebagai berikut:

[ Download Reconcile Information

ksei(®

» Inquiry :
. FBA Al 3 ACT20180824.TXT.ZIP
-, Orchid > COD20180824.TXT.ZIP
= Accounts 3 SDI INDIVIDUAL20180824.X.S.ZIP
® Regular Account Statem ent > SDI_INSTITUTIONAL20180824.XLS.ZIP
= Generate SID
i 3 TAX20180824.TXT.ZIP
= Batch Data > ACT20180823.TXT.ZIP
* Download Reporis > COD20180823.TXT.ZIP
» Klasifikasi Prinsip Usaha
=00 Request Repiors o > SDI INDIVIDUAL20180823.XLS.ZIP
e e > SDI_INSTITUTIONAL20180823.XLS.ZIP
> TAX20180823.TXT.ZIP
3 ACT20180821.TXT.ZIP
> COD20180821.TXT.ZIP

6. Pada layar akan keluar TAX dan COD, jika ingin mencari semua sub rekening yang sudah
didaftarkan maka dipilih TAX, sedangkan COD jika ingin mencari semua sub rekening asing
yang memiliki COD atau KITAS

7. Sebagai contoh pilih format file Tax adalah “TAX20050406.TXT.ZIP ”
7.1."TAX" adalah Tax ID atau “Tingkat Pajak”

7.2."20050406" adalah tanggal report Tax diproses
7.3."TXT"” adalah format Tax dalam text file
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7.4. “ZIP” adalah report dibentuk dalam ZIP
8. Klik file Tax yang dimaksud, maka sistem akan menampilkan data tax sebagai berikut:

File Download

» , Some files can harm your computer. If the file information below
‘/ looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File name: TAX20050406[1].TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ][ Cancel ][ More Info

Always ask before opening this type of file

8.1. Klik * Open” untuk membuka data Tax

8.2. Klik * Save” untuk menyimpan data Tax
8.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan
8.4. Klik “*More Info” untuk penjelasan proses down load
9. Klik "Open” maka sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:
WinZip Ed

THE ARCHIVE UTILITY WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

Y'ou can order the registered version online, by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www.winzip.com.

View Evaluation License | | Enter Registration Code... I

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and
that any other use requires payment of the registration fee.

| Agree I | Quit I I ~ Drdering Info |
Days Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178
21-day || (1 period has pired

9.1.  Klik "I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka data Tax
9.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
9.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip

10. Klik “I Agree” sistem akan menampilkan data tax sebagai berikut:
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& WinZip (Unregistered) - TAX20050406[1], TXT.ZIP

w9 CEoEed
Favorites View CheckOut  Wizard
Name | Modified |
[£) tax20050406.txt 4/6/2005 10:07 PM
< >
Selected 0 files, 0 bytes Total 1 file, 628 bytes [~ 1% )

11. Klik file “tax20050406.txt” maka sistem akan menampilkan data tax sebagai berikut:

t 1ax20050406.06 - Nnupad

9X000|PT 9x000|9)(000000000131ICUSTODIAN BANK| Created by member creation|0]20] FREE| |

9%000(PT 9%000| 9X000000L00161 | TATWAN| DEP-9X000| 10|10 FREE| |

9%000[ PT 9X000| 9X000000200191 | BELGIUM| THIS ACCOUNT WILL BE BLOCKED FOR CLOSURE|15|10| BLOCKED |
9X000|PT 9X000] 9000000300124 | GERHAN| THIS ACCOUNT WILL BE CLOSED|15|10|CLOSED| |

9X000|PT 9X000|9X000000400154 | INDIVIDUAL - FOREIGN|KSET Testing Purposes|20]20|BLOCKED| |
9X000[PT 9X000| 9X0004BO100128| SINGAPORE | REKENING ABOL|15|10| FREE] |

9X000[PT 9X000| 9X000DSEL00153 | INDIVIDUAL - DOMESTIC| DHARMA SETVADIIlS\ZO\FREEH

9000 PT 9X000| 9X000EFGHOOL54 | FINLAND| REKENING EFGH|15]10| FREE| |

11.1. Kolom pertama kode Pemegang Rekening

11.2. Kolom kedua nama Pemegang Rekening

11.3.  Kolom ketiga nomor rekening

11.4. Kolom keempat status pajak

11.5.  Kolom kelima nama investor

11.6. Kolom keenam tingkat pajak untuk equity

11.7.  Kolom ketujuh tingkat pajak untuk bonds

11.8.  Kolom kedelapan status rekening

11.9  Kolom kesembilan identitas investor

11.10 Kolom kesepuluh alamat investor
12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
13. Untuk pilihan COD akan menampilkan data sebagai berikut:

13.1Kolom pertama nomor Rekening

13.2Kolom kedua nama investor

13.3Kolom ketiga status pajak

13.4Kolom keempat status rekening

13.5Kolom kelima dokumen yang dilampirkan

13.6Kolom keenam tanggal kadaluwarsa dokumen

13.7Kolom ketujuh tanggal dikeluarkannya dokumen

14. Untuk selanjutnya dokumen tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
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A. Download Data Reconcile File - UNMATCH

A.1. Unmatch

Unmatch adalah laporan yang berisi data- data seluruh instruksi yang dilakukan oleh Pemegang
Rekening kedalam C- Best yang berstatus Unmatch dan format data tersebut dalam bentuk

text file.

Download Data Reconcile File - Unmatch dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai

berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.
2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

3. Pilih "Batch Data” pada Menu Bar.

ksei(®

- Display/Hide All -
L Inquiry
. IFBA
¢+ Orchid
= Accounts
= Regular Account Statem ent
= Generate SID
= ORI Function
= Batch Data
= Download Reports
» Klasifikasi Prinsip Usaha
= On RequestReports
» Fund Separation

» Logout

Orchid Application

Information.

Per Dec 20th 2004, Reconcile Information Menu moved to Orchid Menu.

Realtime Data menu is to download realtime data (the old menu is download data)

Batch Data menu is to download reconcile inform ation data (the old menu is download data)

Download Reports menu is to download C-BEST report, Custom Report and Output File (the old menu is download data)
On Request menu is to create and to download adhoc report (the old menu is reports)
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Pilih " Reconciliation Information” pada Menu Bar.

! Batch Data

ksei(®

- Display/Hide All - 2 Reconciliation Information
» Inquiry 2 Audit Trail & Log
. IFBA 2 Search Data
"y Orchid
® Accounts

* Regular Account Statement
* Generate SID

5. Pilih fungsi "Unmatch" lalu klik, sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:

\ Download Reconcile Information

ksei(®

- Display/Hide All -
: > UNM20180829.TXT.ZP
S Ay UNM2018082007.TXT.ZIP
§ Orehid 5 UNM_WITH FOP_ENH_20180829.TXT.ZIP
S > UNM_WITH_FOP_ENH_2018082907.TXT.ZIP
= Regular Account Statem ent 2 _UNM20180827.TXT.ZIP
S Senerate Sib 5 _UNM_WITH_FOP_ENH_20180827.TXT.ZIP
= ORI Function
e 5 _UNM20180824.TXT.ZIP
= Download Reports 2 UNM2018082407.TXT.ZIP
s KlesifkastiBansip Usaha > _UNM2018082408.TXT.ZIP
= On Request Reports TR
PR 5 _UNM_WITH_FOP_ENH_20180824.TXT.ZIP
PG > UNM_WITH_FOP_ENH_2018082407.TXT.ZP
> _UNM_WITH_FOP_ENH_2018082408.TXT.ZIP
5 _UNM20180820.TXT.ZIP
> _UNM2018082017.TXT.ZIP
* ]

UNM_WITH_FOP_ENH_20180820.TXT.ZIP

6. Pilih file Unmatch report yang akan digunakan.
7. Format file Unmatch report terdapat 2 (dua) jenis file yaitu:
» “UNMYYYYMMDD", dibuat hanya 1 (satu) file dalam satu hari yang akan dimodifikasi
setiap jam.
> “UNMYYYYMMDD", dibuat setiap perjam.
7.1. "UNM" adalah * UNMATCH"”



= Accounts
* Regular Account Statement
* Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

» Klasifikasi Prinsip Usaha

* On RequestReports

v

Download Reconcile Information

¢V UV VW VW VW e e

UNM20180824.TXT.ZIP

UNM2018082407.TXT.ZIP

UNM2018082408.TXT.ZIP

UNM WITH FOP_ENH 20180824.TXT.ZIP

UNM WITH FOP_ENH_2018082407.TXT.ZIP

UNM _WITH FOP_ENH_2018082408.TXT.ZIP
UNM20180820.TXT.ZIP

UNM2018082017.TXT.ZIP

UNM WITH FOP_ENH 20180820.TXT.ZIP

UNM WITH FOP_ENH 2018082017.TXT.ZIP

_UNM20180816.TXT.ZIP

UNM2018081617.TXT.ZIP
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7.2.%20050406" adalah tanggal unmatch report terjadi
7.3. “TXT" adalah format unmatch report dalam text file
7.4. “ZIP” adalah report dibentuk dalam ZIP file
8. Kiik file Unmatch Report, maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:

File Download X

2 Some files can harm your computer. If the file information below
" looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File name: UNM20050406[1].TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

\Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save J[ Cancel ][ More Info ]

Always ask before opening this type of file

8.1. Klik * Open” untuk membuka data Unmatch
8.2. Klik * Save” untuk menyimpan data Unmatch
8.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan
8.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses down load
9. Klik "*Open” maka sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:
WinZip

THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

View Ewvaluation License I I Enter Registration Code... ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and

that any other use i pay t of the regi ion fee.
| Agree ] | Quit | [ odeinginte |
Days Using WinZip: 45 Total &rchives Opened: 178
21-day eval i iod has pired

9.1. Klik *I Agree” untuk membuka data Unmatch
9.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
9.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
10. Klik “I Agree” sistem akan menampilka n data Unmatch sebagai berikut:
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ZiWinZip (Unregistered) - UNM20050406[ 1], TXT. 7P

rl: bciows Opes beb

Open Fanorkes Extract Yew ':nmcu zad
o LT —
(£ hmasosoins it | Al 3 P
< | >
Seb=ched O fifms, 0 bytes Totd 1 fils, 473 bytes Q9 .

11. Klik file "UNM20050406.txt”, maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:

P unm20050406, txt - Netepad

Heo Edt Fomat Wem Heb

ENPICIVP(")O'OOC'T\33148|FI‘A“C‘?D'C('LIG‘S( FEDERAL INTL FIMGNCE ITL TH 2004 SERI 0] 20050406] Gxd0n| Syann|craatad by
mambar creation|000000000| 3MESAOLA0| 20050407 | Ul

11.1. Kolom pertama type instruksi

11.2. Kolom kedua external reference
11.3. Kolom ketiga kode efek

11.4. Kolom keempat nama efek

11.5. Kolom kelima tanggal transaksi

11.6. Kolom keenam kode lawan transaksi
11.7. Kolom ketujuh kode Pemegang Rekening
11.8. Kolom kedelapan nama Pemegang Rekening
11.9. Kolom kesepuluh jumlah efek

11.10. kolom kesebelas jumlah dana

11.11. Kolom ke dua belas tanggal settlement
11.12. Kolom ketiga belas status instruksi

12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
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A. Download Data Reconcile File - PRICE

A.1. Price

Price adalah laporan yang berisi data- data seluruh harga saham pada saat harga penutupan
oleh Bursa Efek Jakarta dan Bursa Efek Surabaya.

Download Data Reconcile File - Price dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai

berikut:

Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHID.

kSEI (/

S " SES

Member: [LOGONMEMBERNAME |
Userid: [ |

Logon I

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

ksei(®

- Display/Hide All -

» Inquiry
.~ IFBA
+ Orchid

* Accounts

* Regular Account Statement
» Generate SID

* ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

* Klasifikasi Prinsip Usaha

® On Request Reports

v

| Batch Data

2 Reconciliation Information

2 Audit Trail & Log
2 Search Data

Pilih "Batch Data” pada Menu Bar.

ksei(®

- Display/Hide All -
» Inquiry
» IFBA
+ Orchid

* Accounts

* Regular Account Statement
» Generate SID

* ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

# Klasifikasi Prinsip Usaha

® On Request Reports

v

| Batch Data

2 Reconciliation Information
2 Audit Trail & Log
2 Search Data
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4. Pilih " Reconciliation Information” pada Menu Bar.

e @ https//10.112.1.32/mainNew £ - & ¢ | @ orcHID
P \ Download Reconcile Informatior
ksei(®
- Display/Hide All -
| p 2 2 Accounts
= |:guA"y 3 Balances
= Orchid 3 Movements
v 2 Instructions
* Accounts
» Regular Account Statement 2 Instructions without Description Field
* Generate SID ) Settlement Instructions
* ORI Function )
« Batch Data 3 Trade Confirmation
= Download Reports 2 Tax ID and Certificate of Residence
» Klasifikasi Prinsip Usaha v S RUnmah
* On Request Reports e
2 Unmatch without Description Field
2 Price
« Prematch

5. Pilih fungsi "Price" lalu klik, maka sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:

2 | Download Reconcile Information
ksei(®

- Display/Hide All -
| p v 2 _PRI20180829.TXT.ZIP
nqui
= |FgAry J _PRI20180828.TXT.ZIP
= Orchid 2 _PRI20180827.TXT.ZIP
rcni
- 2> _PRI20180824.TXT.ZIP
* Accounts e
= Regular Account Statement 2 PRI20180823.TXT.ZIP
2 g;’l“:atersm 2 _PRI20180821.TXT.ZIP
. unction
« Batch Data 2> _PRI20180816.TXT.ZIP
= Download Reports 2 PRI20180815.TXT.ZIP

» Klasifikasi Prinsip Usaha v
* On Request Reports

6. Pilih File Price yang akan digunakan.
7. Format file Price adalah "PRI20050406.TXT.ZIP"
7.1. “"PRI” adalah Price (Harga Saham Penutupan)
7.2.%20050406" adalah menunjukan tanggal Penutupan Price itu terjadi
7.3. “TXT" adalah format Price dalam text file
7.4. “ZIP” adalah report bentuk dalam ZIP
8. Pilih file Price yang dimaksud, maka sistem akan menampilkan data price sebagai berikut:
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File Download X

9 Some files can harm your computer. If the file information below
\{/ looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File name: PRIZ00S0406[1].TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ]LSave ][ Cancel ][ More Info ]

Always ask before opening this type of file

8.1. Klik ™ Open” untuk membuka data Price
8.2. Klik ™ Save” untuk menyimpan data Price
8.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan
8.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses download
9. Klik *Open”, maka sistem akan menampilkan sebagai berikut:

THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online, by phone, or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

Miew Ewaluation License l | Enter Registration Code...

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and

that any other use requil pay of the regi fee.
| Aaree I | Quit ] I i Ordering Info
Days Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178
21-day || i iod has ired

9.1. Klik “I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka data Price
9.2. Klik “Quit” untuk membatalkan proses
9.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
10. Klik “I Agree” , maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:
T |

11. Klik file “pri20050406.txt” , maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:
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CEX

11.1. Kolom pertama ta nggal

11.2. Kolom kedua kode efek

11.3. Kolom ketiga nama efek

11.4. Kolom keempat harga penutupan (Closing Price)

12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
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A. AUDIT TRAIL & LOG

A.1. Audit Trail & Log

Audit Trail & Log adalah laporan yang berisi data-data atas aktifitas yang dilakukan oleh para

user untuk login dan logout ke dalam C-BEST berdasarkan tanggal dan format data dalam
bentuk text file.

Download Data — Audit Trail & Log dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHID.

Member: |ksei1 |

Userid: [awall x|

2. Pilih menu"ORCHiD" pada Menu Bar.

- [ Batch Data
ksei(®
- Display/Hide Al - 2 Reconiliation Information
. Inquiry A 3 Audit Trail & Log
-
.~ IFBA 3 Search Data
-
'+ Orchid

* Accounts

* Regular Account Statement

* Generate SID

* ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha v
# On Request Reports

3. Pilih "Batch Data” pada Menu Bar.
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| Batch Data

ksei(®

» IFBA 2 Reconciliation Information
+ Orchid o 5 Audit Trail & Log
D 2 Search Data
= Regular Account Statement ==
= Generate SID
* ORI Function
= Batch Data
= Download Reports
* Klasifikasi Prinsip Usaha
= On Request Reports

» Fund Separation
@ Logout

v

4. Pilih "Audit Trail & Log” pada Menu Bar.

Ows o) G e @@ 2 @9
Y map e 4

| S
|4 Commena (i
| = wwr o

v e ——

5. Pilih file report data Audit Trail & Log yang akan digunakan.
6. Format nama file atas report data Audit Trail & Log adalah

7.

“AUDIT20050405.TXT.ZIP” 6.1. “"AUDIT" adalah “Audit”
6.2. "20050405” adalah menunjukan Data Audit terjadi
6.3. “TXT” adalah format Movements dalam text file
6.4. “ZIP” adalah report bentuk dalam ZIP

Klik file Data Audit yang dimaksud, maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:



File Download X

9 Some files can hamm your computer. If the file information below
\9“/ looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.
File name: AUDIT20050405[1].TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save J[ Cancel J[ More Infa ]

Always ask before opening this type of file

7.1. Klik ™ Open” untuk membuka Data Audit

7.2. Klik * Save” untuk menyimpan Data Audit.

7.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan

7.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses download
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8. Klik *Open” maka sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:

NATL B ==
THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS

THANK YOU FOR TRYING WINZIP!
This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.

The registered version does not display this notice.

‘You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from wwww. winzip.com.

View Evaluation License | [_Enter Registration Code... |

1 understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and

that any other use requires of the regi ion fee.
| Agree ] | Quit ] | Ordering Info ]
Days Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178
21-day i iod has ired

8.1. Klik “I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka Data Audit
8.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
8.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
9. Klik “I Agree” maka akan muncul layar sebagai berikut:
PR ettt i) Alaai- Lo
- 8RR B8

. =]

S —

Pada layar akan muncul 4 macam instruksi yaitu:
e instr20050405 adalah daftar user yang telah melakukan aktifitas di modul C- Best
e audit20050405 adalah daftar user yang telah melakukan aktivasi di C- Best
e violation200505 adalah daftar user yang salah memasukkan password di C- Best
e acciss20050405 adalah kegiata administrator C- Best dalam melakukan
penambahan atau penghapusan user dari suatu grup
10. Klik file instr20050405 sebagai contoh, maka akan muncul data sebagai berikut:
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11. Jika file audit20050405 yang d

11.1
11.2

11.3
11.4

iklik, maka akan muncul data sebagai berikut:
B 005005 - Noead FER
Fle Edt Fomat View Heb

9X000| J0HONQ|130. 202.4. 2] 2005(405090139| 20050405031305
OX000{TDI0ULLY |130.202.4.2] 2005(405090908| 20050405091354
9X000| IDIDULLY 130, 202.4. 2 2000405092211 | 2005040509245

- - 3 b b P

Kolom pertama “9X000” adalah kode Pemegang Rekening KSEI

Kolom kedua “IDJDMONQ” dan lain—lain adalah user-user yang login/logout di

C- Best

Kolom ketiga adalah alamat- alamat C- Best yang digunakan

Kolom keempat adalah Tahun/bulan/tanggal/jam/menit/detik pada saat login/logout
ke dalam C-Best

11. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
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A. DOWNLOAD DATA — Search Data

A.1. Search Data

Search Data adalah suatu modul yang dapat dipergunakan oleh Pemegang Rekening untuk

mempermudah dalam pencarian laporan-laporan yang telah ada sebelumnya pada Modul
Reconciliation Information.

Download Data — Search Data dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHID.

Member: |ksei1 |

Userid: [awal| x|

2. Pilih
menu"ORCHID" pada Menu Bar.

H | Batch Data
ksei(®
- Display/Hide Al - 2 Reconciliation Information
» Inquiry 2 > Audit Trail & Log
-
. IFBA 3 Search Data
-
+ Orchid

* Accounts

» Regular Account Statement

* Generate SID

* ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha v
* On Request Reports

3. Pilih "Batch Data” pada Menu Bar.
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] Search Reconcile File

ksei(®

» IFBA
+ Orchid A
® Accounts File Name
= Regular Account Statem ent "
* Generate SID File Type v
= ORI Eunchon File Date 20180824 a
* Batch Data
= Download Reports

» Klasifikasi Prinsip Usaha
= On Request Reports
Notes.

» Fund Separation v e For data olderthan , you will be
@ Logout charged Rp 50,000 as the Fee
e The data available since 7 April 2004

4. Pilih modul “Search Data” maka akan muncul tampilan sebagai berikut:

5. Pada modul Search Data terdapat beberapa field yang akan di isi yaitu:
5.1 File Name
5.2 File Type
5.3 File Date
6. Isi field File Name dengan nhama dokumen yang ingin dicari atau dapat juga
dikosongkan yang akan menampilkan semua data.
Jika Pemegang Rekening ingin mencari data tertentu maka sebaiknya pada Field File
Name diketik dengan nama depan dari laporan/data yang diinginkan seperti contoh
sebagai berikut:
6.1. Jika File Type yang dipilih Balance File maka File Name diketik bal
6.2. Jika File Type yang dipilih Instructions File maka File Name diketik ins
6.3. Jika File Type yang dipilih Movements File maka File Name diketik mov
6.4. Jika File Type yang dipilih Unmatch File maka File Name diketik unm
6.5. Jika File Type yang dipilih Price File maka File Name diketik pri
6.6. Jika File Type yang dipilih Tax File maka File Name diketik Tax, dsb.
Lihat contoh layar dibawah ini:
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ksei(®

» Inquiry
L IFBA &
4 Orchid

® Accounts

* Regular Account Statement
* Generate SID

* ORI Function

= Batch Data

» Download Reports

* Klasifikasi Prinsip Usaha

* On Request Reports

'» Fund Separation

Search Reconcile File

File Name
File Type
File Date 20180830 g

Notes.
e For data older than . you will be
charged Rp 50,000 as the Fee
e The data available since 7 April 2004

7. Pilih field File Type pada combo box, lihat gambar :

e & https://10.112.1.32/mainNew.asg

File Edit View Favourites Tools Help

P - &Y @O0RCHID

Search Reconcile File

ksei(® |

» IFBA
¢ Orchid o
= Accounts
= Regular Account Statement
* Generate SID
* ORI Function
* Batch Data
* Download Reports
* Klasifikasi Prinsip Usaha
= On RequestReports

'» Fund Separation v
@ Logout

File Name
File Type
File Date Balance File

i Instruction File
Submit || Reset| ™ File

Audit Trail & Log File g

Notes.

Copyright | Disdaimer | Print Waktu Input Kuotasi habis!

Unmatch File
Price File
TaxFile

* FordaliprematchFile
pros

charg
e The data available since 7 April 2004

u will be

Server Time 24/08/2018 18:10:08

H153% v

8. Isifield File Date dengan tanggal tertentu atau dapat pula dikosongkan yang nantinya akan
menampilkan keseluruhan tanggal, kemudian klik tombol submit maka sistem
menampilkan data yang dibutuhkan, lihat gambar:
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2 Some files can harm your computer. If the file information below
2

looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File name: BAL200S0406[1]. TXT.ZIP
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

-

[ Open ] [ Save ] [ Cancel ] [ More Info

Always ask before opening this type of file

9. Laporan/Data yang muncul pada File Name dapat di simpan atau ditampilkan
dengan cara mengklik nama laporan/data yang diinginkan terlebih dahulu.

10. Dalam layar tersebut terdapat beberapa pilihan yaitu sebagai berikut:
10.1 Open, mempunyai fungsi untuk membuka report/data
10.2 Save, mempunyai fungsi untuk menyimpan report/data
10.3 Cancel, mempunyai fungsi untuk membatalkan
10.4 More Information, mempunyai fungsi untuk menjelaskan proses download
11. Klik *Open” maka sistem akan menampilkan perintah sebagai berikut.

THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

Y'ou can order the registered version online, by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

View Evaluation License ‘ I Enter Registration Code... ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and

that any other use requi pay it of the registration fee.
1 Agrge | | Qgit | I Qrdering In!q
Days Using WinZip: 46 Total &rchives Opened: 178

21-day evaluation period has expired

11.1 Klik “I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka laporan/data
11.2 Klik “Quit” untuk membatalkan
11.3 Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip

12. Klik “I Agree” sistem akan menampilkan data sebagai berikut:
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13. Laporan/Data yang muncul adalah dalam bentuk txt. Klik report/data tersebut maka
bentuk laporan/data yang akan muncul adalah sebagai berikut:

F ra0paanice. wa - Fees
|Fa B Faad e bk

3| 106 | DECHEE LA BLPa[FRER

108 | [HODMES LA B LR LEH 7oA

35955, [RDGHT Owhsh By ESELIFREE
AW OwNED BN CSCT|ELOOY

5| Wl e B¢ ni |

il THESLAH 8LRLMH|FREE

1 1FL || I0F| DOCHEECA BLRLIH| T
FLDSTLO00 AL [ 2 50| 66 W3-F{BICHT . DwMED B ESCT|EREED
Lol DBOMIEL |15 0f WG fowweD B DT |FEER
AP L MO0 K o [ coE |FRE

[ OeradSe] ¥l | S H | enED BY KIEL|FREE

14. Format data sama dengan laporan yang dihasilkan melalui menu Recociliation Information.
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A. Download C-Best Reports

A.1. Download C-Best Reports

Pada modul download CBest Report, Pemegang Rekening akan mendapatkan laporan-laporan
yang biasanya disampaikan oleh KSEI melalui C- BEST, format atas laporan tersebut dalam
bentuk pdf.

Dalam modul Download C- BEST Report, Pemegang Rekening akan mendapatkan laporan-
laporan sebagai berikut:

Annoucement Letter Corporate Action adalah laporan yang menginformasikan
mengenai data kegiatan corporate action suatu
efek tertentu.

Member Entitlement for Bond adalah laporan yang menginformasikan data-
data suatu nasabah yang berhak atas kegiatan
corporate action suatu obligasi.

Instructions List adalah laporan yang menginformasikan
mengenai seluruh aktifitas input instruksi yang
dilakukan oleh Pemegang Rekening.

Member Entitlement adalah laporan yang memuat informasi data-
data suatu nasabah yang berhak atas kegiatan
corporate action suatu efek selain obligasi.

Account Statement adalah laporan yang berisi data-data efek dan
dana berikut mutasi yang terjadi pada setiap
rekening yang dimiliki oleh Pemegang Rekening
tersebut dalam bentuk laporan harian maupun
laporan bulanan.

OTC Trades adalah laporan yang menginformasikan
mengenai seluruh aktifitas input instruksi OTC
(baik dengan pembayaran maupun tanpa
pembayaran) yang dilakukan oleh Pemegang
Rekening.

Invitations Letter adalah konfirmation tertulis untuk menghadiri
suatu rups (KTUR).

Jenis laporan dalam modul Download C- BEST Report akan terus berkembang seiring dengan
terdapatnya laporan baru yang digenerate melalui C- BEST.

Langkah-langkah dalam mengambil laporan pada Download C- BEST Report untuk semua
jenis laporan adalah sama. Pada buku panduan ini kami memberikan satu contoh saja.
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Adapun langkah-langkah untuk dapat melakukan Download C- Best Reports adalah sebagai
berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

ksei /);‘ ! Batch Data

- Display/Hide All - 2 Reconciliation Information
» Inquiry 2 Audit Trail & Log
. [FBA 3 Search Data
+ Orchid
= Accounts

= Regular Account Statement
* Generate SID

* ORI Function

* Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha

= On Request Reports

» Fund Separation
@ Logout

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

o | Batch Data
ksei(®

- Display/Hide All - 2 Reconciliation Information
» Inquiry 3 Audit Trail & Log
~ [FBA 2 Search Data
+ Orchid
= Accounts

= Regular Account Statement
= Generate SID

= ORI Function

= Batch Data

= Download Reports

= Klasifikasi Prinsip Usaha

= On Request Reports

 Fund Separation
@ Logout




2. Pilih menu “"Download Report” pada Menu Bar, maka akan menampilkan gambar sbb:

ksei(®

- Display/Hide All -
|%  Inquiry
» IFBA
+ Orchid
= Accounts
= Regular Account Statement
= Generate SID
* ORI Function
* Batch Data
» Download Reports
» Klasifikasi Prinsip Usaha
* On Request Reports
» Fund Separation

@ Logout

Download Reports

vV UL

Download C-Best Reports ... for T-1 Report(s), only available after 11.00 am
Download Custom Reports

Download Inwice Reports

Search Reports

Output file Reports

4. Pilih "Download C- Best Reports ” pada Menu Bar.

ksei(®

- Display/Hide All -

» Inquiry
~ IFBA
¢+ Orchid
= Accounts
* Regular Account Statement
= Generate SID
* ORI Function
» Batch Data
* Download Reports
* Klasifikasi Prinsip Usaha
* On Request Reports

» Fund Separation
@ Logout

Download C-BEST Reports

Announcement Letter Corporate Action (FR0072) (20360514)
Announcement Letter Corporate Action (FR0073) (20310514)
Announcement Letter Corporate Action (APOL-W) (20220628)
Announcement Letter Corporate Action (BJBRO3BXNCD) (20210325)
Announcement Letter Comporate Action (BNTTQ1CXNCD) (20201110)
Announcement Letter Corporate Action (BJBR0O2CXNCD) (20201001)
Announcement Letter Corporate Action (BMRIO1DCN2) (20200612)
Announcement Letter Corporate Action (BBNIO2DXNCD) (20200221)
Announcement Letter Corporate Action (KEIDO1AXMF) (20191217)
Announcement Letter Comporate Action (KEIDO1BXMF) (20191217)
Announcement Letter Corporate Action (KEIDO1CXMF) (20191217)
Announcement Letter Corporate Action (KEIDO1DXMF) (20191217)
Announcement Letter Comporate Action (BBTN04C4NCD) (20191212)

v W vV vV vV vV v vV v v Y v
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5. Pilih file laporan Announcement Letter Corporate Action yang akan digunakan

6. Format file Announcement Letter Corporate Action adalah “Nama Laporan (Tanggal
Laporan)”

7. Kilik jenis Announcement Letter Corporate Action yang dimaksud, maka sistem akan
menampilkan data sebagai berikut:

File Download @

9 Some files can harm your computer. |f the file information below
S looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File name: ...UTO1AXBFTW20050503[1].pdf.zip
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ][ Cancel ][ Morelnfo]

[¥] &lways ask before opening this type of file

7.1. Klik * Open” untuk membuka data laporan

7.2. Klik * Save” untuk menyimpan data laporan

7.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan

7.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses download reports.
8. Klik *Open”, maka sistem akan menampilkan sebagai berikut:
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3 THE ARCHIVE UTILITY WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

Yiew Evaluation License_ I I Enter Begistration Code... I

I understand that | may use WinZip only for evaluation

i bj to the of the Evaluation License. and
that any other use quil pay of the regi ti fee.
| &gree I I __D_uit l I Ordering Info I
Days Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178

21-day evaluation period has expired

8.1. Klik “I Agree” untuk membuka data reports
8.2. Klik “"Quit” untuk membatalkan
8.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
9. Klik “I Agree”, sistem akan menampilkan data sebagai berikut:

651 WinZip - Announcement_PSUTO1AXBFTW20050503[1].pdf.zip [= |[B]X]

File Actions Options Help

LRI GESEID
Mew Open Favorites Add Extract View CheckOut  Wizard

Name | Modified [

@Announcement_PSUTOlAXBFTWZOOSOSOS.pdf 4/19/2005 9:01 AM ¥

3] | >

Selected 0O files, 0 bytes Total 1 file, 22KB QY /

12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk pdf
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A. Download Custom Report

A.1. Download Custom Report

Pada modul download Custom Reports, Pemegang Rekening akan mendapatkan laporan-
laporan yang biasanya disampaikan oleh KSEI melalui e-mail, dimana format tersebut dalam
bentuk report pdf.

Dalam modul Download Custom Report, Pemegang Rekening akan mendapatkan laporan
sebagai berikut:

Data NAV Harian Reksadana adalah data harian atas harga unit suatu
reksadana.
Sub Account adalah data laporan yang berisi Surat Konfirmasi

Sub Rekening untuk Pemegang Rekening (buka
sub account, modify).

Sub Account List adalah lampiran Surat Konfirmasi Sub Account
yang berisi detail atas data sub account yang
dilakukan modifikasi atau telah dibuka oleh
KSEI atas permintaan Pemegang Rekening.

Invitations Letter adalah konfirmation tertulis untuk menghadiri
suatu rups (KTUR) untuk efek obligasi.

Jenis laporan dalam modul Download Custom Report akan terus berkembang seiring dengan
terdapatnya laporan baru yang disampaikan oleh KSEI melalui e-mail.

Langkah-langkah dalam mengambil laporan pada Download Custom Report untuk semua
jenis laporan adalah sama. Pada buku panduan ini kami memberikan satu contoh saja.

Download Data Custom Report — Data NAV Harian Reksadana dapat dilakukan dengan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.
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DOWNLOAD CUSTOM REPORT

3. Pilih menu “"Download Report” pada Menu Bar, maka akan menampilkan gambar sbb:

ksei(®

- Display/Hide All -
» Inquiry
» IFBA
+ Orchid
* Accounts
= Regular Account Statement
* Generate SID
= ORI Function
= Baich Data
= Download Reports
= Klasifikasi Prinsip Usaha
= On Request Reports
'» Fund Separation

@ Logout

Download Reports

v v v

Download C-Best Reports ... for -1 Report(s), only available after 11.00 am
Download Custom Reports

Download Inwice Reports

Search Reports

Output file Reports

4. Pilih "Download Custom Reports” pada Menu Bar.

ksei(®

- Display/Hide All - |
& Inquiry 1
L FBA j
'y Orchid
* Accounts
= Regular Account Statem ent
= Generate SID |
= ORI Function |
= Batch Data |
= Download Reports ‘
= Klasifikasi Prinsip Usaha |
* On RequestReports |
|, Fund Separation 1
|
» Logout

Download Reports

Download C-Best Reports ... for T-1 Report(s), only available after 11.00 am
Download Custom Reports

Download Inwice Reports

Search Reports
Output file Reports

v WV W W



Pilih salah satu file laporan Data NAV Reksadana 20050419 (20050419) yang akan

digunakan
Klik file laporan Data NAV Reksadana yang dimaksud, maka sistem akan menampilkan

data sebagai berikut:



ksei(®

Indonesia Central
Securities Depository

ORCHID
DOWNLOAD CUSTOM REPORT

File Download X

9 Some files can haim your computer. If the file information below
S looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.
File name: NAY20050419[1].TXT.ZIP
File type: WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ][ Cancel ][ More Info

Always ask before opening this type of file

6.1. Klik * Open” untuk membuka data reports
6.2. Klik " Save” untuk menyimpan data reports
6.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan

6.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses download reports.

7. Klik *Open”, maka sistem akan menampilkan sebagai berikut:

THANK YOU FOR TRYING

This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered wversion online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

Miew Ewvaluation License | l Enter Registration Code... I

I understand that | may use WinZip only for evaluation

= bij to the of the Evaluation License. and
that any other use requires pay of the gi 1 fee.
| Agree I I Quit I I Ordering Info I
Days Using WirZip: 46 Total &rchives Opened: 178

21-day evaluation period has expired

7.1. Klik *I Agree” untuk membuka data reports
7.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
7.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
8. Klik “I Agree”, sistem akan menampilkan data sebagai berikut:
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WinZip (Unregistered) - NAV20050419[1]. TXT.ZIP =11t

File Actions Options Help
= = = - >
2 @
New Open Favorites Add Extract View CheckOut  Wizard
Name | Modified |
£ 4/20{2005 10:05 .., ¢
< I >
Selected O files, 0 bytes Tatal 1 file, 44KB QY
—_— -

9. Kilik file tersebut,maka sistem akan menampilkan data sebagai berikut:

B nay20050419.txt Notopad

ris ot roms Vew e
D:taltund TTpnIIund Cota| Fund Dazcrﬁg)t'!mlcu"todun "mn{ Custadian Dn:cr1pt1on|tmd Managar Coda| Fund Manager -
] 2

Description|Currencyl Subscription(Mi 11m]lPedenpt1an(H1 Jon)|Total NAY(Mi1lian) |Total Unit]|Nawv/unit
20050829 Fixed Income| 0Q0DAE| Bx Dana Lancar|ewcal joark wlags Thk, PT|MIO0Z|FT BMI
Securities|IDR|312|10L7%. GF2365|105284. 551612| 72315018, 015 | 1455, ‘33

20050419 Fixed Income| 0OODAF| ENI Dana Berbunga Oua|SNGAL|Bank Niaga Tbk, PT|NIOC2|PT BNI
securities| 1oe| 19104, 2511021 2655, 413731 |23 706, 96275 11504222204, 63 |15%1, 93

20050419 Fixed Incoma| DOOLAG | REKSADAMA ENI DAMA Svmrxm|mcu|sml niaga Thk, PT|NMIDOZ|PT EnI
securities| IoR|100|132,220582 1245452, 130025 | 2163204 53.005]1124, 2

20050419 Fined Income| 0pRG| Trimegah pana Tetap| BGal| Bank n‘laoa Thk, PTILGO0Z|PT Trimegah securities
Thk| I0R|10748.4509202] 28723 . 240502 [4122002. 120475 | 29208958538, BLI8 1999, 52

20050419 Fixed Incoma] 000D3e|Peksadana J1sawl Mix|Bncal]Bank Niaga Tbk, PTIIFI02|PT Jisawi Finas Fund Managemant
Compary |I0R|0]2,49%10732,350402 | 5760636,4991 1371, 32
120050419 | Fixed Income|COOD3M| keksadana Jisawi Fix P’IusIBu.:AlIEaH\ N‘laga Thk, PTIIFIOZ|PT Ji=awi Finas Furd

Managenant Conpany |IDR|264,9375|0] 61286, 43422 [48183459, B37|1271.82
20050419 Fixed In’ctmlc'o')batvl&el sadana ballar Plus|BNGAL|Bank Maqa Tbk, PTICDOCZ|PT Danareksa Investmant
Humg:ﬂcmlumlo Q75| 0|8, 141363042255, 2535410.13

20050419 Fixed 1ncoms| (IODBE| panavas Mantap|oncal |mank Niaga ThE, #T|pHI0Z [PT STnarmas sakuwricas
|IDR| D{O|300757.6656472 | 200020022.303 |14359.14
20050419 Fixed Incoms| CAODEF| Dananas Pasti|BNGAL| Bank Nusa Thk, PT|OHOO2|PT Sinarmas= Sekuritas

| 1eR| 1894211028, 376451 | 2008378, 305253| 1603706259, 183 1252, 3
12. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk text file.
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A. Download Invoice Reports

A.1. Download Invoice Reports
Invoice Reports memuat download data laporan yang berisi data invoice untuk Pemegang

Rekening C- Best dimana format data dalam bentuk pdf.

Download Invoice Reports dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

P | Download Reports
ksei(®
‘ - Display/Hide Al - 2 Download C-Best Reports ... for T-1 Report(s), only available after 11.00 am
" Inquiry 2 Download Custom Reports
. IFBA 2 Download Inwice Reports
+ Orchid ) Search Reports
* Accounts > Output file Reports

* Regular Account Statem ent
* Generate SID
= ORI Function
* Batch Data
= Download Reports
* Klasifikasi Prinsip Usaha
= On Request Reports
|~ Fund Separation

|@ Logout

3. Pilih menu “Download Report” pada Menu Bar.
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4. Klik menu “Download Invoice Report” pada Menu Bar

P | Download Invoice Report File
ksei(®
- Display/Hide All -
. Inquiry 3 _Standard Inwice - AD001,20180801 - 20180801
. FBA 3 _Standard Inwoice - AD001,20180801 - 20180801
, Orchid 3 _nwice - AD001,20180804 - 20180804
* Accounts 2 _Inwices text for PT OSO SEKURITAS INDONESIA - 20180804
* Regular Account Statement
* Generate SID
= ORI Function
= Batch Data

Pada menu Download Invoice Report terdapat 3 (tiga) file yaitu:

» Invoice adalah lembar penagihan dari KSEI kepada Pemegang Rekening dalam
bentuk format pdf.

» Standard Invoice adalah faktur pajak standar.

» Invoice text for PT adalah lembar penagihan dari KSEI pada Pemegang Rekening
dalam bentuk text file.

5. Pilih fungsi "Invoice" lalu klik, sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:

9 Some files can harm your computer. If the file information below

NS, looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File name: ...120050401191515981[1].pdf.zip
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ][ Cancel ][ Morelnfo]

Always ask before opening this type of file

5.1. Klik ™ Open” untuk membuka CBest Report
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5.2. Klik * Save” untuk menyimpan CBest Report
5.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan.
5.4. Klik “More Info” untuk penjelasan proses down load.
6. Klik "*Open”, maka sistem akan menampilkan sebagai berikut:

THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered wversion for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

“iew Ewvaluation License | I Enter Registration Code. .. I

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and
that any other use requires payment of the registration fee.

| Agree I l Quit I | [ Ordering Info

Days Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178
21-day evaluation period has expired

6.1. Klik “I Agree” untuk membuka data balance
6.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
6.3. Klik “*Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip
7. Klik "I Agree”, sistem akan menampilkan data sebagai berikut:
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9. Jika memilih fungsi “Standard Invoice”, maka akan muncul layar sbb:

>
4 Lembar Ke-1 -+ Untuk Pembsh BKPPanarima JKP -
sebaaar buktl paja masukan
E FAKTUR PAJAK STANDAR
Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak ©  DYPCI084-0112041
Pangusana Kena Pajak
Nama PT KUSTODIAN SENTRAL EFEK INDONESIA
Ainmal Gedung Bursa Etek Jakada Tower 1 L1, &
L Jend, Sudima 2-53, Senayan, Jakarta Selatan 12190
NPWE 0150
Tanggal Pengukuhan PKP BApri 2003
Pamball Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama B
Alamat ALAMAT 1
ALAMAT 2
JAKARTA 12150
NPWE
Nama Barang Kena Pajak | Harga Jual / Panggantian / Uang
Mot Jasa Kena Fajak Wuka [ Termin
1 iy
| Layanan Jasa C-Best bulan March 2005 20,000.53
=l
o
g B
Harga Jual IBFRIRE P " 20,000.95
[ Durang patargan harga 1
[ OWurang uang miuka yang teah Aleima . 1
[Dasar Pengenasn Pajk 0.000.83)
PP =107 Dasar Pengenaan Famk ZE0.00
Pajak Perjualan Atas Barang Mewah
TARIF DFR FenEm Jakarta, 01 ApAl 2005
% Rp
Rp. e
Fp
Rp ERy S Sarvini
jurrlah Kabag Akunlarsi
*) Corst yang tidak periu

10. Jika memilih fungsi “Invoice text for PT”, maka akan muncul layar sbb:

IX00020050406, 1a¢ - Notepad
Fie E& Fomat Veow Hdp

1d_irv|d_nem|cre_dat |exp_dat|from_dat |to_dat [due_dat |ant_sub_total| amt_vat |AMT_TOTAL | Inv_typ_nvt |Fee_typ_met|typ_
fee|wrTHoLDING Tax | Fee_dsC| ANT_FEE

2005-0000014 27| 00000 | 01 -APA-2005 | 20-APR-2003 | OL-MAR-200% | 31-MAR-200% | 20-APR-200%5 | 20000. 63 |2000|22000.93|3]2 1|02
NSTrUCtion rfee - DELIVERY VERSUS PAYMENT| 20000

2005-0000014627 | 9000 | 01-APA-2005 | 20-APR-2005 | OL-MAR-2005 | 31-MAR-2005 | 20-APR-2005| 20000, 53 | 2009122000,93|1|1)1210|5
afekeaping fee for account SDA0OUOINCA3L[0.93
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A. Download Search Reports

A.1. Download Search Reports

Search Reports suatu modul yang dapat dipergunakan oleh Pemegang Rekening untuk
mempermudah dalam pencarian laporan-laporan yang telah ada sebelumnya pada Modul
Download C- Best Report; Download Custom Report dan Download Invoice Reports.

Download Search Reports dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

3. Pilih menu “*Download Report” pada Menu Bar.

(3 - S
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4. Klik menu “Search Reports” pada Menu Bar

oK me Teane e W
OO WG Jwm Jirvna @ree @ 5005 S0
- e A
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ksei(®
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v Pt »
I ainians e . ey
» Cw Pawast Syeee G | P ]
s QoS
e pod P th 3N e B
"
e et e temew (ae

-

s e

5. Pada modul Search Report File terdapat beberapa field yang akan di isi yaitu:
5.1 File Name
5.2 File Type
5.3 File Date
6. Isifield File Name dengan nama dokumen yang ingin dicari atau dapat
juga dikosongkan, maka akan menampilkan semua reports.

Q- . 20 - rrenws W moe £ o @0
bos fon iR it dvatm o = I -
. . Gechmegonfbe

ksei® e

‘;bhwiu‘
r:*m o e

" pwsed oy e tne

)= e PR e Do s =

gt borere [Tt | Soen)
oo

e

e e L
T

7. Isifield File Type dengan nama modul yang ingin dicari atau dapat juga dikosongkan,
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maka akan menampilkan semualaporan, seperti layar dibawah ini:

Ok O W@ G jem fitwnn @roe @ 505 ® eo

i Dy

0
10 RGOt Biy

ksel‘a S0 h Regoit B ]

R el

z'“., : T Yo

Povme fem Pl Trpe —

" P e 2o Dot o

(masne boyen v . v

: N (e ]
b Rl

& T A - el TLE L TR Y
‘oo
St Huieolhes o

8. Isi field type date, dengan data tanggal yang diinginkan.

Q- Q @l e Dt @ ) (35 B SO
e AN 0T St -g- -
’ | T Sasc<h Regort Fiw }

ksei® |

=

wm' | e M

¥, iy O R Ty ey -

::nw‘m‘_" M I ey 2
b-w_»--v-- [T o |

Ll
| - :;u.m'— 0 B A0S NI il B

9. Klik ,Submit®, sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:
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10. Klik dokumen C- Best Report yang ingin dilihat, maka sistem akan menampilkan
layar sebagai berikut:

File Download

9 Some files can harm your computer. If the file information below
\“) looks suspicious, of you do not fully trust the source, do not open or
save this file.
File name: ...APOLO1XXMS20050418(1].pdf.2ip
File type:  WinZip File
From: 130,201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ][ Cancel ][Mocelnfo]

[V] Always ask before opening this type of file

10.1. Klik * Open” untuk membuka CBest Report

10.2. Klik * Save” untuk menyimpan CBest Report
10.3. Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan.

10.4. Klik “*More Info” untuk penjelasan proses down load.

11. Klik “"Open” , maka sistem akan menampilkan sebagai berikut:
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THE ARCHIVE UTILIT R WINDOWS

THANK YOU FOR TRYING WINZIP!
This is a fully functional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online, by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

Yiew Evaluation License l | Enter Begistration Code... ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes. subject to the terms of the Evaluation License. and
that any other use requires payment of the registration fee.

| Agree | l Quit I | ~ Drdering Info

Days Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178
21-day evaluation period has expired

11.1. Klik “I Agree” untuk membuka data balance
11.2. Klik “Quit” untuk membatalkan
11.3. Klik “Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip

12. Klik *I Agree” , sistem akan menampilkan data sebagai berikut:

1 WinZip - Announcemen!_APOLOTXXMS20050418[1].pdf.zip [ (6]

Ale Actions Options Heb
- o o o 4
PRI EETED
Kews ) Favertes add Extract View Checiout  Wowd
: [moed [

4J12008 5:00 AN

< >
Sekected 0 fies, Obytes Tokel 1 e, 2208 O

13. Klik file tersebut, sistem akan menampilkan data sebagai berikut:
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A. ONREQUEST REPORT

Pada modul Onregeust Report terdapat 2 (dua) modul yaitu Generate Reports dan Download
Reports.

> Generate Report terdapat 3 (dua) modul yaitu:

a) Account Statementyaitu modul yang akan dipergunakan oleh Pemegang Rekening
untuk membuat laporan atas account statement untuk kepemilikan
suatu efek.

Laporan tersebut dapat dibuat berdasarkan kepemilikan sub rekening untuk kurun
waktu tertentu, efek tertentu atau seluruh efek. Format laporan dalam bentuk pdf
file.

b) Instruction yaitu modul yang akan dipergunakan oleh Pemegang Rekening untuk
membuat laporan atas instruksi-instruksi yang pernah dilakukan melalui C- BEST.
Report tersebut dapat dibuat berdasarkan type instruksi (WT, BTS,DFOP/RFOP
dil) yang ada di C-BEST untuk kurun waktu tertentu, efek tertentu atau seluruh
efek. Format report dalam bentuk pdf file.

c) Other Report yaitu suatu modul yang disediakan untuk pengembangan pada
tahap berikutnya.

> Download Report yaitu modul yang dipergunakan untuk menampilkan hasil Generate
Report.

A.1. Generate Reports — Account Statement

Generate Report-Account Statement dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.

2. Pilih menu"ORCHID" pada Menu Bar.

3. Pilih "Onrequest Report” pada Menu Bar.
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4. Pilih modul “Generate Reports”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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5. Pilih modul “"Account Statement”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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6. Format yang tampil pada menu account statement adalah sebagai berikut:
6.1Member Code adalah Kode Partisipan (Kode Broker, Kode Bank Kustodi)
6.2Start Date adalah periode tanggal awal yang diminta untuk memunculkan data
yang diinginkan.

6.3.End Date adalah periode tanggal akhir yang diminta untuk memunculkan data
yang diinginkan.

6.4.Account Number adalah nomor account dari Partisipant/Sub Rekening.

6.5.Security Code adalah Kode Efek

7. Adapun cara mengisi kolom- kolom tersebut adalah sebagai berikut:

7.1Member Code akan muncul secara otomasi.

7.2Start Date, input tanggal awal yang diinginkan dengan bantuan kaca pembesar atau
secara manual sesuai dengan format tanggal (yyyymmdd).

7.3End Date, input tanggal akhir yang diinginkan dengan bantuan kaca pembesar atau
secara manual sesuai dengan format tanggal (yyyymmdd).

7.4Account Number, input nomor account dengan bantuan kaca pembesar atau secara
manual sesuai dengan account nhumber yang dikehendaki (penginputan hanya
dapat dilakukan untuk satu nomor rekening saja).

7.5Security Code, diinput dengan menggunakan bantuan kaca pembesar atau
secara manual.Pada Security Code Partisipan dapat mengisi atau
mengosongkan field tersebut, maka yang akan muncul dalam report adalah
seluruh efek yang dimiliki.

8. Setelah di input kolom- kolom pada menu account statement sesuai dengan data yang
dikehendaki, kemudian klik submit maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Setelah melakukan validasi, maka terdapat 2 pilihan yaitu:

- Create Report Selection yaitu Partisipan dapat kembali ke menu awal untuk membuat
account statement yang lain

Download list report yaitu Partisipan dapat melihat report account statement yang
telah dibuat.

9. Klik Download Report, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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kSEI (‘_’/ 10. Klik “Get It” pada tabel Save, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:

Indonesia Central

Securities Depository
le Download

9 Some files can harm your computer. If the file information below
P looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.

File nhame: ...819_20050412155156[1].pdf.zip
File type:  WinZip File
From: 130.201.5.16

Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Open ][ Save ]{ Cancel ][ Morelnfo]

Always ask before opening this type of file

10.1 Klik ™ Open” untuk membuka file Account Statement
10.2 Klik ™ Save” untuk menyimpan file Account Statement
10.3 Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan

10.4 Klik *More Info” untuk penjelasan proses download

11. Klik “Open” maka sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:

THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered wversion for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

Yiew Evaluation License I I Enter Registration Code... ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation
S bject to the of the Evaluation License. and
that any other use requires payment of the registration fee.

| Agree ] [ Quit ] [_ordetinginte ]
D ays Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178
21-day evaluation period has expired
11.1 Klik "I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka file Account
Statement
11.2 Klik “Quit” untuk membatalkan
11.3 Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip

amilkan data sebagai berikut:

12. Klik “I Agree” sistem akan men

13.Klik file yang tertera pada layar tersebut, maka muncul tampilan laporan yang
dikehendaki.



4. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk pdf file.
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A.2. Generate Reports — Instruction
Generate Report - Instruction dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam sistem sesuai dengan panduan Login dan Logout Sistem ORCHiD.
2. Pilih menu"ORCHiID" pada Menu Bar.

3. Pilih "Onrequest Report” pada Menu Bar.
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4. Pilih modul “Generate Reports”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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5. Pilih modul “Instruction”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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6. Format yang tampil pada menu account statement adalah sebagai berikut:

6.1.Member Code adalah Kode Partisipan (Kode Broker, Kode Bank Kustodi)

6.2.Start Date adalah periode tanggal awal yang diminta untuk memunculkan data yang
diinginkan.

6.3.End Date adalah periode tanggal akhir yang diminta untuk memunculkan data yang
diinginkan.

6.4.Instruction Type adalah jenis instruksi yang diminta untuk memunculkan data
yang diinginkan (dapat satu jenis atau keseluruhan). Jika menginginkan
keseluruhan instruksi maka field ini dapat dikosongkan.



6.5.Instrument ID adalah jenis efek dan mata uang yang akan dimunculkan (dapat satu
jenis efek/mata uang atau keseluruhan. Jika menginginkan keseluruhan
instrument ID maka field ini dapat dikosongkan.

6.6.Account Number adalah nomor account dari Partisipant/Sub Rekening.

Adapun cara mengisi field-filed tersebut adalah sebagai berikut:

7.1Member Code akan muncul secara otomasi.

7.2Start Date, input tanggal awal yang diinginkan dengan bantuan kaca pembesar atau
secara manual sesuai dengan format tanggal (yyyymmdd).

7.3End Date, input tanggal akhir yang diinginkan dengan bantuan kaca pembesar atau
secara manual sesuai dengan format tanggal (yyyymmadd).

7.4Instruction Type, pilih jenis instruksi yang diinginkan dengan bantuan kaca pembesar
jika hanya satu jenis instruksi atau dikosongkan jika seluruh instruksi.
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7.5 Instrument ID, jenis efek/mata uang yang diinginkan dengan bantuan kaca
pembesar jika hanya satu jenis efek/mata uang atau dikosongkan jika seluruh
efek/mata uang.

7.6

Account Number, input nomor account dengan bantuan kaca pembesar atau secara

manual sesuai dengan account number yang dikehendaki (penginputan hanya
dapat dilakukan untuk satu nomor rekening saja).

8. Setelah di input field-field pada menu instruction sesuai dengan data yang dikehendaki,
kemudian klik submit maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Setelah melakukan validasi, maka terdapat 2 pilihan yaitu:

- Create Report Selection yaitu Partisipan dapat kembali ke menu awal untuk
melakukan create account statement yang lain

Download list report yaitu Partisipan dapat melihat report account statement yang
telah dibuat.

9. Klik Download Report, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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10. Klik “Get It"” pada tabel Save, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:

X]

File Download

Some files can harm your computer. |f the file information below
NS, looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file. .

File name: ...819_20050412170350(1].pdf .zip
File type:  WinZip File ;

From: 130.201.5.16 ]

\Would you like to open the file or save it to your computer?

[ Oeen | |
[V] Always ask before opening this type of file

Save ][ Cancel ] [ More Info ]

11.1 Klik ™ Open” untuk membuka file Account Statement
11.2 Klik * Save” untuk menyimpan file Account Statement
11.3 Klik “Cancel” untuk melakukan pembatalan

11.4 Klik “More Info” untuk penjelasan proses download

11. Klik “Open” maka sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:
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THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully functional unregistered wversion for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online. by phone. or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com.

View Evaluation License I I Enter Registration Code... ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation
bject to the of the Evaluation License. and
that any olher use requires payment of the registration fee.

| Agree ] L[ Quit ] [__ordeinginfe |

D ays Using WinZip: 46 Total Archives Opened: 178
21-day evaluation period has expired

a. Klik “I Agree” untuk memberikan persetujuan membuka file Account
Statement

b. Klik “"Quit” untuk membatalkan

Ordering Info” untuk penjelasan proses winzip

13. Klik “I Agree” sistem akan menampilkan data sebagai berikut:

0

| s Domaninil Setuinbin stan BetatanRv RSeS|
CadwEewy

e

. — - ettt e PR OO O L
1. - S S ——————r—— NI B Als W LG

Wb Sl B Ve, O 1A ) e 190

12.Klik file yang tertera pada layar tersebut, maka muncul tampilan report yang
dikehendaki.

15. File tersebut dapat disimpan dalam bentuk pdf file.



